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ou por fim de pensao por maioridade

Processo: Desligamento de beneficiarios por dbito ou por fim de pensao por maioridade

Unidade Gestora: Instituto de Previdéncia Municipal de Ubatuba — IPMU

Executora: Diretoria de Seguridade e Beneficios

Unidade Atendida: Recursos Humanos

1. REGULAMENTAGAO UTILIZADA: Lei 2.650/2005 e suas alteragdes.
2. OBJETIVO: Fazer o desligamento de aposentados e ou pensionistas da folha de
pagamento.
3. TERMOS UTILIZADOS:
3.1. Instituidor: Servidor ativo ou inativo que o seu 6bito institui pensionista para o IPMU.
3.2. Processo do beneficiario: Processo aberto na inclusdo do beneficiario por
aposentadoria de servidor ativo e ou por morte de servidor ativo ou inativo.
3.3. Operagao Financeira: Pagamento ou ressarcimento de valores gerados na rescisao
de desligamento de beneficiarios do IPMU.

3.4. Servidor ativo: Servidores segurados do IPMU.

4. SIGLAS UTILIZADAS:
4.1. IPMU: Instituto de Previdéncia Municipal de Ubatuba
4.2. PMU: Prefeitura Municipal de Ubatuba
4.3. DSB: Diretoria de Seguridade e Beneficios

5. DISPOSICOES GERAIS:
Fazer desligamento dos beneficiarios aposentados e ou pensionistas por 6bito e também

dos pensionistas que atingiram a maioridade.

6. PROCESSO DE DESLIGAMENTO:
6.1. A recepgao protocola documento de obito fornecido por familiares de beneficiarios

ativos ou inativos ou fornecido por cartério mediante solicitagdo do IPMU.
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6.2. A DSB recebe alerta do sistema informando os pensionistas que atingiram a
maioridade de 21 anos.

6.3. O setor de arquivo e documentacdo disponibiliza os processos dos beneficiarios a
serem desligados.

6.4. A DSB analisa os documentos para tomar as providéncias pertinentes ao tipo de
desligamento.

6.4.1. No caso de 6bito de aposentados faz o desligamento do sistema por exoneragéao
e calcula a resciséo.

6.4.2. No caso de 6bito de pensionista ou pensionista atingir a maioridade de 21 anos
faz o desligamento por exoneracgdo, redistribui a cota no caso de permanecer
pensionista do mesmo instituidor ou se n&o, calcula a rescisao.

6.5. A DSB encaminha a rescisao para presidéncia tomar conhecimento e despachar para
DA notificar a familia para apresentar alvara judicial para o recebimento e ou efetuar
possivel pagamento no caso de rescisdo negativa.

6.6. A DA notifica a familia e encaminha o processo para contabilidade efetuar a operacao
financeira de pagamento ou ressarcimento.

6.7. A contabilidade encaminha o processo para o setor de arquivo e documentagao e

aguarda manifestagao da familia para finalizar a operagéo financeira.

7. CONCLUIR PROCESSO:

O processo esta concluido apds a finalizagdo da operacgao financeira.
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